
Depósito em 
conta.

Encaminhar para 
a Contabilidade.

Após viagem

Apresentação da 
prestação de contas 

de acordo com o 
anexo III. Relatório, 
acompanhado dos 
comprovantes de 

despesas.

Tesouraria

Início

Autorização

Corrigir se 
necessário, nova 
autorização ou 

encaminhar para 
arquivo.

Arquivo.

Preencher 
requerimento e 

tomar assinatura 
do ordenador - 

Secretário.

SIM NÃO

NÃO

Arquivo

Controle Interno 
para emissão de 

Parecer.
SIM

Autorizado.

SIM

Encaminhado ao 
Recursos 

Humanos para 
ressarcirmento. 
Desconto em 

folha de 
pagamento, do 
valor recebido.

ANEXO IV 
FLUXOGRAMA

Ordenador de 
Despesa para 
homologação.

NÃO FAVORÁVEL

APROVADO

FAVORÁVEL

NÃO APROVADO

NÃO APROVADO

NÃO


