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INSTRUCAO NORMATIVA NUMERO 01 de 06 de maio de 2010

Dispoe sobre as horas-extras
no Ambito do Servico Piblico
de Brusque,

O Secretario Municipal de Administragdo, no uso de suas atribuigdes legais e considerando a
legisla¢do vigente, RESOLVE:

Art. 1° — Nos excepcionais casos em que for necessaria a realizagao de horas-extras por qualquer
servidor da Administracdo Puablica Municipal, a mesma somente podera ser realizada com a
autorizacio expressa do Secretario, Superintendente, Chefe de Gabinete ou do Procurador, no
ambito da area de sua competéncia.

Art. 2° — A autorizagdo a que se refere o artigo anferior, devera ser realizada através do
preenchimento de formulério préprio, o qual constitui anexo da presente instru¢do normativa.

“ Paragrafo Gnico — a eventual realizagdo de horas-extras pelo servidor sem a prévia autorizacio do
responsavel indicado no artigo 1°, sera tida como nao realizada e, por consequéncia, seu pagamento
ndo sera devido pela Administragio Phblica.

Art. 3° — As horas-extras serdo pagas em folha de pagamento, devendo o responsavel indicado no
art. 1° encaminhar ao:setor de Recursos Humanos, até o dia 15 de cada més, memorando
solicitando o pagamento das referidas horas frabalhadas até entdo, acompanhado da(s)
autorizagdo(Ges) referida(s) no artigo 2° desta Instrucio Normativa.

Art. 4° — As horas-extras serio registradas pelo servidor através do registro de ponto, na forma da
Instrugdo Normativa 01/2009 da Secretaria de Administracg3o.

Art. 5°-E veiiado ao servidor permanecer no local de trabatho fora do seu horario laboral, salvo
- quando devidamente autorizado pelo responsivel da area.

Art. 6° Os casos omissos nesta Instrugio Normativa serdo resolvidos pelo Secretario Municipal de
. Administragdo.

Art. 7° Esta Instrugdo Normativa entrara em vigor no dia 15 de maio de 2010, revogadas as
disposi¢des em contrario.
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